DataverselV Datu deponésanas process

Procesa iesaisfitas puses (lomas)

e Datu deponétdjs (turpmak — Petnieks).
e Konkréetas repozitorija kolekcijas uzturetajs/parzinis (turpmak - Datu kurators),
e Repozitorija administrators (turpmak - Administrators),

Procesa apraksts

Pétnieki DataverselV var uzsakt datu deponésanu tikai pec tam, kad ir izveidojusi lietotaja
kontu un Datu kurators ir pieskiris viniem atbilstosas piekluves tiesibas konkretai kolekcijai.
Datu deponésana notiek ciesa sadarbibd ar Datu kuratoru, kurs nodrosina kvalitates
kontroli un atbalstu visa procesa laika.

Pétniekam procesa gaitd ir pieejama Lietotdja pamdcibas DataverselV lapa, kurd
atrodami:

e Repozitorija normafivie dokumenti (LietoSanas noteikumi, Privatuma politika,
Vienosanas par datu deponésanu, Digitala saglabasanas politika),

e Datu deponésanas pamacibas (soli pa solim instrukcijas),

e Datu dokumentésanas veidnes (ReadMe faila veidne u.c.).

Kad pétnieks ir sagatavojis un iesniedzis datu kopu parskafisanai, Datu kurators veic
kvalitates parbaudi. PEc veiksmigas parbaudes datu kopa tiek publiceta un tai
automatiski tiek pieskirts pastavigs DOI identifikators.

Procesa soli

1. Registracija un normativo dokumentu iepazisana

e Pétnieks registréjas repozitorija, obligati izmantojot savas parstavetas zinatniskas
institOcijas pieskirto e-pasta adresi (pieméeram, @lbtu.lv, @lu.lv, @rsu.lv, @rtu.lv u.c.).

e lepazstas ar "LietoSanas noteikumiem”, "Privatuma politiku", "VienoSanos par datu
deponésanu" un citiem DataverselV normafivajiem dokumentiem.

2. Piekluves tiesibu pieprasisana

e Pétnieks atrod savai institUcijai un/vai struktUrvienibai atbilstoso datu kolekciju.

e |zmantojot repozitorija funkciju "Kontaktpersona" ("Contact"), Pétnieks nosuta
pieprasijumu Datu kuratoram, 10dzot pieskirt deponésanas tiesibas konkretaja
kolekcijai.


https://dataverse.lv/datu-deponesana/

3. Piekluves tiesibu pieskirsana

Datu kurators pievieno petnieku attiecigajai institucijas kolekcijai ar lomu "Datu
kopu veidotgjs" ("Dataset Creator"”).
Petnieks e-pasta sanem pazinojumu par pieskirtajam piekluves tiesitboam.

4. Datu kopas izveidosana

Petnieks uzsak datu kopas izveidosanu ar funkciju "Add Data™:

Metadatu aizpildisana: norada autoru, institUciju, afslegvardus, pefijuma aprakstu,
finansejuma avotu, ORCID identifikatoru u.c.

Datu augsupielade: ieklauj pétijuma datus atvérto datu formatos (CSV, JSON, TXT,
PDF/A u.c.).

Dokumentdcijas pievienosana: obligati pievieno ReadMe failu, koda gramatu vai
citu dokumentaciju, kas nepieciesama datu saprasanai un izmantosanai.
Piekluves rezima izvéle: petnieks norada, vai dati bus atveérti, ar ierobezotu piekluvi
vai ar embargo periodu. Ja tiek izveleta ierobezota piekluve, katrai datnei lauka
"Terms of Access for Restricted Files" ir skaidri jaapraksta piekluves nosacijumi un So
ierobezojumu pamatojums (piemeram, komercializacijas potencidls vai juridiski
ierobezojumi). Ja Srinformdacija nav noradita vai ta ir nepietiekama, Datu kurators
sazindsies ar petnieku, lai precizétu iemeslus pirms datu publicésanas.

Licences noradisana: izveélas atbilstosu licenci (CC-BY, CCO vai citu).

5. Datu pasnovértéjums

Pirms datu iesniegSanas parskafisanai petnieks veic datu pasnovertéjumu,
parliecinoties par atbilstibu visam prasioam.

Sim nolUkam pétnieks izmanto Datu kopas kvalitates kontrolsarakstu paroaudot
metadatu pilnibu, dokumentaciju, failu formatus un juridisko atbilstiou.

6. lesniegsana parskatisanai

Pétnieks iesniedz datu kopu kuratora izskafisanai, izmantojot funkciju "Submit for
Review".

Saja bridi datu kopa tiek slegta redigésanai no pétnieka puses un nondk pie
kuratora

7. Kuratora sanemsanas apstiprinajums

Kurators e-pastd informé pétnieku, ka vina iesniegtie dati ir sanemti un tiks parskafiti.


https://dataverse.lv/wp-content/uploads/2025/12/DataverseLV_kontrolsaraksts_V3.0.docx

8. Datu kvdlitates parbaude

e Kurators veic visaptverosu parbaudi, vadoties pec ta pasa Datu kopas kvalitates
kontrolsarakstu.

e Tiek parbaudita failu integritate, metadatu atbilsfioa standartiem, étikas komitejas
atlauju esamiba un FAIR principu ievérosana.

9. Atgriesana trikumu novérsanai

e Ja dati neatbilst kddam no kriterijiem vai nepieciesama papildu informacija,
kurators izmanto repozitorija funkciju "Atgriezt autoram” ("Return to Author”).

e Kurators nosuta petniekam detalizeétu zinojumu ar konkretiem trukumiem un
ieteikumiem to novérsanai (Sazinu Nodrosina Dataverse programmatora).

10. Izmainu veiksana un atkartota iesniegsana

e Peéetnieks veic nepiecieSamas izmainas un/vai sniedz trukstoso informaciju.
e Pétnieks atkartoti iesniedz datu kopu parskafisanai.

11. Atkartota kuratora parbaude

e Kurators veic atkartotu parbaudi, parliecinoties, ka visi frakumi ir noversti un datu
kopa atbilst visiem kriterijiem.

12. Nodosana Administratoram galigajai apstiprinasanai

e Kad Datu kurators ir apstipringjis, ka datu kopa atbilst visiem kvalitates kriterijiem, vins
nosuta to Administratoram galigajai parbaudei un publicésanai.

13. Administratora galiga parbaude un publicésana

e Administrators veic pedéjo tehnisko un juridisko parbaudi.
e Javissirkartiba, Administrators publicé datu kopu repozitorija.

14. Publicésana un DOI pieskirsana

e Ja dati atbilst visiem kvalitates, juridiskajiem un etiskajiem kritérijiem, kurators publicé
datu kopu.

e Datu kopai automatiski tiek pieskirts DOI caur DataCite.

e Datu kopa un tas metadati tiek saglabati repozitorija, ar pilnu versiju kontroli un
kontrolsummu parbaudi.


https://dataverse.lv/wp-content/uploads/2025/08/DataverseLV_kontrolsaraksts_V2.0.docx
https://dataverse.lv/wp-content/uploads/2025/08/DataverseLV_kontrolsaraksts_V2.0.docx

15. Datu glabasana un pieejamiba

e Publicetie dati tiek saglabati LVRTC nacionadlds infrastrukttras datu glabatuves ar
sinhronu replikaciju un rezerves kopijam.

e Datu pieejamiba un ilgtermina saglabdsana tiek nodrosinata saskana ar
DataverselV Digitalas saglabasanas politiku.
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