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Ievads

Repozitorijs DataverseLV nodrošina Latvijas pētniekiem 
drošu un ilgtspējīgu vidi pētniecības datu deponēšanai, 
saglabāšanai un koplietošanai, ievērojot atvērtās zinātnes 
un FAIR principus.

Repozitorijs veidots uz Hārvardas atvērtā pirmkoda 
Dataverse programmatūras. 

Šajā rokasgrāmatā ir sniegti secīgi norādījumi par datu 
deponēšananu, rediģēšanu un lejupielādi.



Atver tīmekļvietni https://dv.dataverse.lv/ 

1.

Iepazīsties ar repozitorija darba vides 
elementiem

2.

A

C

E

D

F

G

Augšējā joslā pieejams meklēšanas rīks, lietotāja 
rokasgrāmata un atbalsts, iespēja izveidot kontu vai 

pieteikties sistēmā

Informācija par datu kopu izmantošanu (metrikas 
un lejupielāžu skaits)

Universitāšu kolekcijas

Iespēja sazināties ar repozitorija administratoriem un 

kopīgot datu kopas sociālajos tīklos

Meklēšana repozitorijā (paplašinātā meklēšana 
Advanced Search piedāvā vairāk iespēju)

Publicētās datu kopas, sagrupētas pēc 
kategorijām, gada, licencēm, autoriem, tēmām utt.

Datu kopas, sakārtotas pēc kritērija kārtošanas 

sarakstā

1. Repozitorija vide B

A

B

C

D

E

F

G

https://dv.dataverse.lv/


Tīmeķļvietnē https://dv.dataverse.lv/ piespied 
pogu Sign Up loga augšējā labajā stūrī

1.

Cilnē Account Information ievadi konta 
lietotāja informāciju

2.

• Ievadot lietotājvārdu un paroli, rūpīgi pārskati 
prasības, kas norādītas blakus katram laukam

• Reģistrējoties izmanto institucionālo E-pastu

• Laukā Affiliation ievadi savas iestādes 
nosaukumu

• Lauki, kas atzīmēti ar sarkanu zvaigznīti (*), ir 
obligāti

• Lai saņemtu papildu palīdzību, klikšķini uz 

jautājuma zīmes ikonas blakus lauka 
nosaukumam

1.

2.

3.
4.

Atzīmē izvēles rūtiņu I have read and accept the 

Dataverse General Terms of Use as outlined above, lai 
apstiprinātu, ka esi izlasījis(-usi) un piekrīti Dataverse 

vispārīgajiem lietošanas noteikumiem

3.

Lai pabeigtu konta izveidi, piespied pogu 

Create Account

4.

2. Konta izveidošana

https://dv.dataverse.lv/


Pēc veiksmīgas konta izveides lietotāja vārds 
būs redzams lapas augšdaļā, blakus tam 

atradīsies sarkana paziņojumu ikona ar 

ciparu 1, kas norāda, ka saņemts paziņojums

1.

Atver sarakstu pie lietotājvārda un izvēlies 

Notifications

2.

Sadaļā Account – DataverseLV ej uz cilni 
Notifications un izlasi ziņojumu. Atvērot 

paziņojumu, sarkanā ikona blakus lietotāja 

vārdam pazudīs

3.

3. Pirmie soļi – paziņojumi

1.

2.

3.Visi turpmākie ziņojumi no administratoriem un 
datu kuratoriem būs pieejami gan paziņojumu 

sadaļā, gan tiks nosūtīti uz lietotāja e-pastu



Sadaļā Account – DataverseLV cilnē Account 
Information pie lietotāja e-pasta adreses ir norāde Not 

Verified. Lai pabeigtu verifikācijas procesu, piespied 

pogu Send Verification Email

1.

Joslas zaļā krāsa apliecina, ka verifikācijas e-pasts ir 
nosūtīts. Saites derīguma termiņš ir 24 stundas, tāpēc 

obligāti pārbaudi savu e-pastu un pabeidz verifikāciju

2.

Lai izietu no DataverseLV konta, atver izvēlni pie 
lietotājvārda un izvēlies Log Out

3. Pirmie soļi – e-pasts

1.

2.



4. Pieteikšanās sistēmā

Tīmekļvietnē https://dv.dataverse.lv/ piespied 
pogu Log In loga augšpusē

1.

Log In sadaļā ievadi sava konta 
lietotājvārdu vai e-pastu un paroli

2.

Piespied pogu Log In, lai pieteiktos sistēmā
3.

1.

2.

3.

https://dv.dataverse.lv/


Ja esi aizmirsis savu paroli

A

Log In sadaļā izpildi klikšķi uz saites Forgot your 

password?

A

Sadaļā Account Password Reset – DataverseLV 
teksta laukā Email ieraksti e-pasta adresi, kas 

saistīta ar lietotāja kontu

B

Piespied pogu Submit Password Request un 
seko norādījumiem savā e-pastā

C

B
C



Pievienošanās Dataverse 
kolekcijai (1)

Izvēlies savas universitātes Dataverse kolekciju

A

Izpildi klikšķi uz saites Contact saziņai ar 
Dataverse administratoru

B

Aizpildi formu un norādi Dataverse kolekciju, 
kurai vēlies pievienoties

C

A

B

C

Pirmo reizi ievietojot datu kopu Dataverse 
kolekcijā, šis solis ir obligāts

Pirms aprakstīt datu kopu, sagaidi 
apstiprinājumu no Dataverse administratora 

paziņojumos un e-pastā



Atzīmē izvēles rūtiņu Dataverses, lai atlasītu
kolekcijas rezultātu sarakstā

A

Izvēlies nepieciešamo kolekciju
B

Ja Tev ir atbilstošas tiesības, tad, atvērot 
kolekciju, būs pieejama poga +Add Data

C

Datu kopu ir iespējams publicēt universitātes  
pamatkolekcijā (University Dataverse) vai kādā 

no tās specifiskajām kolekcijām

Lai iegūtu tiesības datu kopu pievienošanai, 
izpildi klikšķi uz saites Contact saziņai ar 

Dataverse administratoru

B

A

D

Datu kopu var publicēt tikai tajā pašā kolekcijā, 
kurā tā sākotnēji tika izveidota

Pievienošanās Dataverse 
kolekcijai (2)

D

C



Aizpildi laukus atbilstoši to saturam, izmantojot 
papildu norādījumus, kas pieejami, izpildot 

klikšķi uz jautājuma zīmes ikonas blakus 

laukam. Daži lauki, piemēram, Name, 
Affiliation un Email, jau ir automātiski aizpildīti 

no lietotāja profila
 Lauki ar sarkanu zvaigznīti (*) ir obligāti

2.

Izmanto plus zīmi, lai pievienotu papildu laukus. 
Tas ir nepieciešams, ja datu kopai, piemēram, ir 

vairāki autori vai kontaktpersonas

A

Add Data sarakstā izvēlies New Dataset

1.

5. Datu kopas pievienošana (1)

2.

A

1.



Turpini aprakstīt datus, norādot, piemēram:
• pētījuma tēmu

• atslēgvārdus

• saistīto publikāciju

1.

1.

• Lai gan atslēgvārdu lauki nav obligāti, 
atslēgvārdu izmantošana ir ieteicama, jo tas 

uzlabo datu meklēšanu un pieejamību

• Norādi visas kontrolētās vārdnīcas, kādas 
tiek izmantotas*

• Izmanto plus vai mīnus zīmi, lai pievienotu vai 
noņemtu papildu laukus

• Pārliecinies, vai metadatu laukos ievadītā 

informācija atbilst datu pārvaldības plānā 
(DPP) sniegtajai informācijai

*Standartizēts vārdu krājums, ko izmanto noteiktā jomā (piem. 
MeSH un APA)

5. Datu kopas pievienošana (2)



Cilnē Files pievieno datu kopas failus, piespiežot pogu
Select Files to Add vai velkot tos laukā

Drag and drop files here

1.
1.

2.

3.

Pievienotie faili tiek parādīti sarakstā. Tur tos var dzēst 
(Delete), kā arī iestatīt vai noņemt tiem ierobežojumus 

(Restrict vai Unrestrict). Ieteicams aizpildīt katra faila 

apraksta lauku (Description), jo tas kalpos kā tā metadati

2.

Piespied pogu Save Dataset, lai saglabātu datu kopu ar 
pamata metadatiem

3.

5. Datu kopas pievienošana (3)



Pēc datu kopas saglabāšanas tā vēl nav publicēta. Par 
to brīdina attiecīgs paziņojums

A

A

B

C

D

Datu kopai ir norādīts statuss (Draft un Unpublished), 
pamatapraksts ar iespējamo DOI un noklusējuma 

licence (CC0 1.0)

B

Pogas un saraksti labajā pusē dod iespēju piekļūt 
datiem, iesniegt datu kopu pārskatīšanai, rediģēt to utt.

C

Loga apakšdaļā ir četras cilnes (Files, Metadata, 
Terms un Versions) datu kopu failu, metadatu, licenču 

un versiju pārvaldībai

D

5. Datu kopas pievienošana (4)



Cilnē Files iespējams veikt dažādas darbības, 
piemēram, augšupielādēt, kārtot, rediģēt un 

lejupielādēt failus, izmantojot attiecīgās pogas

1. 1.

2.

Failu pārvaldībai var izmantot arī File Access un Edit 
Options sarakstus

2.

6. Datu kopas rediģēšana (1)



Lai atvērtu un aizpildītu paplašināto metadatu 
sarakstu, cilnē Metadata izpildi klikšķi uz pogas 

Add + Edit Metadata

3.

3.

Aizpildi papildu metadatus savai datu kopai. 
Ja rodas jautājumi, sazinies ar Dataverse kolekcijas 

administratoru

6. Datu kopas rediģēšana (2)



Lai mainītu licenci vai citus failu pieejamības 
parametrus, Term cilnē piespied pogu Edit Terms 

Requirements

1.

6. Datu kopas rediģēšana (3)

License/Data Use Agreement sarakstā izvēlies citu 
licenci, ja nepieciešams

2.

1.

2.

3.

Sadaļā Restricted Files + Terms of Acces norādi failu 
pieejamības parametrus, ja nepieciešams

3.



Guestbook ļauj datu kopu īpašniekiem un 
administratoriem apkopot informāciju par lietotajiem, 

kuri lejupielādē failus. Plašākai informācijai par 

Guestbook, sazinies ar DataverseLV kuratoriem

A

6. Datu kopas rediģēšana (4)

Piespied pogu Save Changes, lai saglabātu ievadīto 
informāciju

1.

A

1.



7. Iesniegšana pārskatīšanai

Piespied pogu Submit for Review, lai nosūtītu 
sagatavoto datu kopu savas institūcijas 

datu kuratoram pārskatīšanai

1.

Vēlreiz piespied Submit, lai iesniegtu datu kopu 
pārskatīšanai. Atceries, ka pārskatīšanas procesā veikt 

izmaiņas datu kopai nebūs iespējams

2.

1.

2.
Turpmākās darbības

1. Tā kā tikai datu kuratoram ir tiesības publicēt datu 

kopu, gaidi e-pasta paziņojumu
2. Ja datu kurators uzskatīs, ka nepieciešamas 

izmaiņas, par to tiks paziņots e-pastā, un varēsi 
rediģēt datu kopu

3. Kad izmaiņas vairs nebūs nepieciešamas, datu 

kurators publicēs datu kopu
4. Paziņojumu par datu kopas publicēšanu saņemsi pa 

e-pastu un sadaļā Account – DataverseLV cilnē 

Notifications



Veiksmi
pētniecības datu

deponēšanā!

Materiāls izstrādāts projekta “Atbalsts atvērtās zinātnes ieviešanai praksē, kā arī 
izveidoti risinājumi zinātnes datu koplietošanai un dalībai ES atvērtajā zinātnes 

mākonī” ietvaros (ANM projekta Nr. 2.1.3.1.i) ar Eiropas Savienības 
Atveseļošanas fonda un Latvijas valsts finansiālo atbalstu

Ja jums ir kādi jautājumi vai 

nepieciešama palīdzība, 

rakstiet datu kuratoriem

Latvijas Biozinātņu un 
tehnoloģiju universitāte

datukuratori@lbtu.lv 

Latvijas Universitāte

datu.kuratori@lu.lv

Rīgas Stradiņa universitāte

datukuratori@rsu.lv  

Rīgas Tehniskā universitāte
datukuratori@rtu.lv 

mailto:datukuratori@lbtu.lv
mailto:datukuratori@lu.lv
mailto:datukuratori@rsu.lv
mailto:datukuratori@rtu.lv
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